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Inledning

Malmo fritidsnamnd har fatt i uppdrag av kommunfullmaktige att férdela bidrag och stod till
ideella féreningar i Malmé. Bidragen och stéden ska aktivera det ideella féreningslivet 1
Malmo stad som ir till nytta f6r allmidnheten. Kommunfullmiktiges Regler och riktlinjer for
Malmig stads stod till idéburen sektor tillsammans med fritidsndmndens regelverk foreningsstod ir
grundforutsittningar for registrering och bidragsgivning.

Fritidsnamndens mal ligger till grund for arbete och utveckling av Malmo stads fritidssektor.
Ett rikt varierat utbud ska efterstravas och resurser ska férdelas lika mellan flickor och
pojkar, geografiskt lige och ske rittvist utifran tydliga regler. Fritidsverksamhet ska fordelas
utifran hela Malmo stad och baseras pa kunskap om invanarnas behov och 6nskemal.

Fritidsnamnden har ritt att fatta beslut som avviker fran gillande bidragsbestimmelser och
viljer varje ar ut foreningar for sirskild granskning. Samtliga beslut beaktas utifran ett
barnrittsperspektiv.

Fritidsndamnden 4r genom fritidsférvaltningen personuppgiftsansvarig. Forvaltningen lagrar
och behandlar personuppgifter for de registrerade medlemmarna i féreningarna, som
téreningen rapporterar in. Personuppgifterna behandlas enbart 1 syfte att administrera
bokning och bidrag samt till underlag f6r granskningar och statistik f6r att kontrollera att
fritidstorvaltningen uppfyller fritidsndimndens mal och syfte med st6d och bidragen.
Personuppgifterna som lagras gallras i enlighet med forvaltningens gallringsforeskrifter.
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Registrera forening och organisation hos
fritidsforvaltningen i Malmo stad

Det ir fritidstorvaltningen som registrerar ideella féreningar och organisationer. Det finns tre
olika registreringskategorier.

e Registrerad férening.

e Bidragsberittigad férening.

¢ Organisation.

Villkor for att registreras som registrerad forening

En forening som vill registreras pa fritidstorvaltningen 1 Malmo stad ska uppfylla f6ljande
villkor for att kunna registreras och kvarsta som registrerad forening.

Foreningen ska:
e Ha verksambhet eller site i Malmo.
e Ha ett organisationsnummer fran Skatteverket.
e Vara uppbyggd och fungera demokratiskt.
e Vara 6ppen for alla.!

e Hagodkinda och antagna stadgar. I f6reningens stadgar ska 18 av 28 punkter finnas
med och uppfyllas enligt fritidsnimndens bedémningsmall f6r stadgedversynen.

e Ha valt styrelse och revisor enligt stadgarna.
e Ha verksamhet i brandsynade lokaler med bygglov.
e Arbeta for att motverka diskriminering.

e Ta stillning for demokrati och verka for jamstilldhet, mangfald, alla méanniskors
lika virde och likabehandling och ta avstand fran valdsbejakande uttryck och
asikter.

e Varautan férfallen skuld hos Skatteverket, Malmé stad och Kronofogden.

e I den ekonomiska redovisningen ge en tydlig bild av féreningens ekonomi
enligt god redovisningssed som beskrivs pa Skatteverkets hemsida.

e I resultat- och balansrikningen redovisa vad som dr medlemsavgift och vad
som dr terminsavgifter.

e Bedriva allminnyttig, ideell f6reningsverksamhet storre delen av éret.

1 Sirskilda undantag kan ges till féreningar och organisationer vars verksamhet riktar sig till att frimja en specifik
milgrupp, om det i relation till deras syfte dr berittigat utifran fritidsnimndens syfte och mal (f6r mer information,
se Statens Offentliga Utredningar 2019:35.)



6 (52)

Malmo stad

e Inte vara vinstdriven.

e Inte ha partipolitisk verksamhet och/eller aktiviteter.

e Folja gallande lagstiftning.

e Varje ar skicka in obligatoriska uppgifter och justerat arsmétesprotokoll.

Villkor for medlemmar

Foreningen ska ha minst fem medlemmar som ska:
e vara folkbokforda i Malmo stad,
e finnas med i foreningens medlemsregister,

e vara aktiva i fOreningen minst 2 ganger per verksamhetsir.

Villkor efter registrering

For att fortsatta att vara registrerad forening ska foljande obligatoriska handlingar och
uppgifter skickas in via det digitala systemet varje ar.

Foéreningen ska:
e uppdatera féreningsuppgifter och kontaktuppgifter till féreningen,
e limna in antal medlemmar fran féregiende verksamhetsir,

e skicka in ett justerat (undertecknat) arsmoétesprotokoll.

Registrerade féreningar har méjlighet att nirvaroregistrera i det digitala systemet.
Nirvaroregistreringen genererar dock inget bidrag eller stod sa linge man inte 4r en
bidragsberittigad forening. Nirvaroregistreringen kan diremot anvindas som ett underlag
vid ans6kan om att bli en bidragsberittigad férening. Registrerade féreningar, som har for
avsikt att ans6ka om att bli en bidragsberittigad forening, ska ha nirvaroregistrerat minst
25 bidragsberittigade medlemmar minst 2 ganger det senaste verksamhetséret vid ansékan
om att bli en bidragsberittigad foérening.
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Villkor for att registreras som bidragsberattigad forening

Registrerad forening kan anséka om att bli en bidragsberdttigad forening. En bidragsberittigad
torening pa fritidsforvaltningen i Malmé stad ska uppfylla f6ljande villkor for att kunna
registreras och kvarsta som bidragsberittigad férening.

Foreningen ska:
e Ha sitt site 1 Malmo.
e Ha ett organisationsnummer fran Skatteverket.
e Vara uppbyggd och fungera demokratiskt.
e Vara 6ppen for alla.?

e Hagodkinda och antagna stadgar. I féreningens stadgar ska samtliga punkter
(28 av 28 punkter) finnas med och uppfyllas enligt fritidsnimndens
bedémningsmall f6r stadgedversynen.

e Ha valt styrelse och revisor enligt stadgarna.

e Haverksamhet i brandsynade lokaler med bygglov.

e Arbeta for att motverka diskriminering.

e Tastillning f6r demokrati och verka for jamstilldhet, mangfald, alla minniskors
lika virde och likabehandling och ta avstand fran valdsbejakande uttryck och

asikter.
e Vara utan forfallen skuld hos Skatteverket, Malmé stad och Kronofogden.

e I den ckonomiska redovisningen ge en tydlig bild av féreningens ekonomi
enligt god redovisningssed som beskrivs pa Skatteverkets hemsida.

e I resultat- och balansrikningen redovisa vad som dr medlemsavgift och vad
som ér terminsavgifter.

e Bedriva allminnyttig, ideell f6reningsverksamhet storre delen av éret.

e Inte vara vinstdriven.

e Inte ha partipolitisk verksamhet och/eller aktiviteter.

e Folja gillande lagstiftning.

e Varje ar skicka in obligatoriska uppgifter och justerat arsmétesprotokoll.
o Vara Registrerad forening pa fritidstérvaltningen 1 Malmo stad.

e Ha genomfort ett ordinarie arsmote.

e Ha plus- eller bankgiro registrerat i verksamhetens namn.

2 Se fotnot 1
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Villkor medlemmar

Foreningen ska ha minst 25 medlemmar i dldern 4-25 4r och/eller +65 ar och/eller personer
med funktionsnedsittning (ingen aldersgrins) som ska:

e vara folkbokforda i Malmo stad,
e finnas med i foreningens medlemsregister,

e vara aktiv i féreningen och ndrvaroregistrerats i det digitala systemet minst 2
ganger per verksamhetsar,

e betala personlig medlemsavgift pa minst 40 kronor per verksamhetsar.

Utbildningskrav

For att registreras som bidragsberittigad forening ska ordférande och minst en styrelseledamot
ga foljande utbildningar:

e Introduktion av grundliggande krav och bidrag/stod.
e Styrelsekunskap grund.
e Likaritt i fOreningslivet.

o Praktisk bokforing i forening (for ledamot/kassor eller annan ansvarig for
ekonomin i féreningen).

Villkor efter registrering

For att fortsitta att vara registrerad som bidragsberittigad forening ska féljande obligatoriska
handlingar och uppgifter skickas in via det digitala systemet varje ér.

Foreningen ska:

e uppdatera féreningsuppgifter och kontaktuppgifter till féreningen,

e nirvaroregistrera i det digitala systemet,

e ansoka om grundstdd med antal bidragsberittigade medlemmar frin
foregaende verksamhetsir,

e skicka in ett justerat (undertecknat) arsmotesprotokoll.
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Villkor for att registreras som organisation

Med organisation avses en allmannyttig ideell forening (Skatteverkets definition) som agerar
samarbetsorgan, paraplyorgan, férbund, med eller utan medlemsféreningar, vars syfte dr att
stodja och representera en sirskild malgrupp, geografiskt omrade och/eller sirskild
verksamhet i Malmé samt att fungera som en resurs for sina medlemmar och
medlemsforeningar 1 Malmo.

En organisation pa fritidsférvaltningen i Malmé stad ska uppfylla féljande villkor f6r att kunna
registreras och kvarsta som organisation.

Organisationen ska:

e Ha en lokal anknytning, representera féreningar, malgrupp, omride och/eller
verksamhet 1 Malmé dir bidrag och stéd fran fritidsférvaltningen nyttjas for
Malméobor.

e Ha ett organisationsnummer fran Skatteverket.

e Vara uppbyggd och fungera demokratiskt.

e Vara 6ppen for alla.?

e Hagodkinda och antagna stadgar.

e Ha valt styrelse och revisor enligt stadgarna.

e Haverksamhet i godkéinda lokaler (brandsynade lokaler med bygglov).
e Arbeta for att motverka diskriminering.

e Ta stillning f6r demokrati och verka for jamstilldhet, mangfald, alla minniskors
lika virde och likabehandling och ta avstand fran valdsbejakande uttryck och
asikter.

e Vara utan forfallen skuld hos Skatteverket, Malmé stad och Kronofogden.

e I den ckonomiska redovisningen ge en tydlig bild av féreningens ekonomi
enligt god redovisningssed som beskrivs pa Skatteverkets hemsida.

e I resultat- och balansrikningen redovisa vad som dr medlemsavgift och vad
som dr terminsavgifter.

e Bedriva allminnyttig, ideell f6reningsverksamhet storre delen av éret.
e Inte vara vinstdriven.

e Inte ha partipolitisk verksamhet och/eller aktiviteter.

e [Folja gillande lagstiftning,

e Varje ar skicka in obligatoriska uppgifter, justerat arsmotesprotokoll,
verksamhetsberittelse samt resultat- och balansrakning.

e Ha genomfért ett ordinarie arsmote.

3 Se fotnot 1
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Utbildningskrav
For att registreras som organisation ska ordférande och minst en styrelseledamot ga foljande
utbildningar:
e Introduktion av grundliggande krav och bidrag/st6d

e Likaritt 1 foreningslivet.

Villkor efter registrering

For att fortsitta att vara registrerad som organisation ska foljande obligatoriska handlingar
och uppgifter skickas in via det digitala systemet varje ar.

Organisationen ska:
e uppdatera organisationsuppgifter och kontaktuppgifter till organisationen,

e skicka in ett justerat (undertecknat) arsmotesprotokoll, verksamhetsberittelse samt
resultat- och balansrikning.
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Grundlaggande krav

Foreningar och organisationer maste uppfylla vissa villkor och grundliggande krav. Det giller
bland annat villkor f6r medlemmar, bidrag/stéd och registrering samt krav pé att skicka in
handlingar och obligatoriska uppgifter varje ar.

Villkor for medlemmar

Vid ansékan om registrering och bidrag/stod ska foreningen uppge information om
féreningens medlemmar som dr Malmobor. For att riknas som medlem i
fritidsforvaltningens bedomningar behover personen uppfylla vissa kriterier.

Medlem

En medlem dr en person som uppfyller alla f6ljande punkter:
e Personen har ansokt och beviljats medlemskap i1 foreningen enligt féreningens stadgar.

e DPersonen ir folkbokférd 1 Malmé stad och finns i féreningens
medlemsregister. I medlemsregistret ska det framga information om
medlemmens for- och efternamn, folkbokféringsadress, foédelsedata och
medlemsavgift (om personen betalar en medlemsavgift).

e Personen deltar i féreningens verksamhet minst tva ganger per verksamhetsar.

e DPersonen betalar en personlig medlemsavgift pa minst 40 kronor per medlem och
verksambhetsar (krav pa medlemsavgift giller inte medlem i registrerad forening men
tritidsforvaltningen uppmanar till det), vid familjemedlemskap ska avgiften i
genomsnitt vara minst 40 kronor/medlem. Vid medlemsavgift eller medgivande krivs
malsmans godkinnande for personer under 18 ar.*

Bidragsberattigad medlem

En bidragsberattigad medlem ér en person som uppfyller alla punkter f6r medlem ovan samt:
e ir4-25 ar (det ar personen fyller 4 ar till det ar personen fyller 25 ar) eller,
e ir +065 ar (fran det ar personen fyller 65 ar) eller,
e har funktionsnedsittning (ingen dldersgrins) och

e finns med pa foreningens narvarokort i det digitala systemet minst tva
ganger per verksamhetsar.

4 Undantag kan ges till bidragsberittigad f6rening som vid sitt arsméte tagit sarskilt beslut om att medlemsavgift ¢j
tas ut for att bidra till en mer jamlik fritid. Medlem maste ha givit ett personligt medgivande att gi med i féreningen.
Forvaltningen foreslar ett undantag f6r medlemsavgift for att Gppna upp for foreningar som i manga fall dr
nystartade och drivna av engagerade ungdomar, som vill skapa aktiviteter utan nigra krav om kostnader. Ett exempel
ir det Svenska Skolidrottsférbundet dir Malmé ér en av de kommuner i Sverige som har flest féreningar i denna
form, alltsd foreningar av unga fér unga som idag stir utanfor fritidsférvaltningens bidragssystem. (Ut

tjansteskrivelsen FRI-2023-453).
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Person som inte rdknas som medlem vid ansdkan om bidrag/stod

e En person som enbart betalar medlemsavgift men inte deltar i1 féreningens
aktiviteter (stddmedlem).

e En”prova pa”’-deltagare (en person som provar aktiviteten men inte dr medlem).
e En person som bara deltar i f6reningens religitsa aktiviteter.

e En person som bara deltar i aktiviteter under schemalagd tid i skolan.

e En person som inte dr folkbokférd i Malmo stad.

e En person som inte betalat medlemsavgift.

Foreningen kan ha medlemmar som inte uppfyller fritidsforvaltningens kriterier f6r medlem
men de riknas inte in i bedémningen for registrering och bidrag/stod.

Foreningen ska rapportera deltagartillfallen for sina bidragsberattigade
medlemmar

For att vara registrerad och beviljas bidrag/stdd ska bidragsberittigade féreningar kunna
styrka sina bidragsberittigade medlemmars aktivering minst tva ganger per verksamhetsar.
Detta gbrs genom att registrera nirvaro i det digitala systemet. Féreningen behéver inte
registrera narvaro for de personer som inte uppfyller kravet som bidragsberittigad medlem.
Aktiviteterna har inget krav pa att vara godkinda for aktivitetsstod men ska innehaélla
foljande:

e fornamn, efternamn och personnummer pa ledare,

e fornamn, efternamn och personnummer pa deltagare,
e datum for aktiviteten,

o tid fOr aktiviteten,

e plats for aktiviteten,

e vilken typ av aktivitet som bedrivs.

Krav pa att skicka in handlingar och obligatoriska uppgifter

Alla bidragsberittigade féreningar och organisationer ska varje ar:
e uppdatera féreningsuppgifter och kontaktuppgifter till féreningen,

e skicka in antal medlemmar och bidragsberittigade medlemmar fran
toregaende verksamhetsir,

e skicka in ett justerat (undertecknat) arsmotesprotokoll 1 det digitala systemet.

Om handlingarna och de obligatoriska uppgifterna inte skickas in blir
foreningen/organisationen spirrad for bidrag/stod och bokning till dess att handlingarna
och uppgifterna skickats in. En forening/organisation kan vara spirrad upp till ett dr, sedan
blir den avregistrerad. For att bli registrerad igen gbrs en ny ansokan om att registrera
forening respektive organisation. Vid beslut
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om sparr eller avregistrering av en férening/organisation inkluderas en barnkonsekvensanalys i
bedomningen for att sikerstilla ett barnrattsperspektiv.

Foreningsuppgifter och kontaktuppgifter

Alla foreningar/organisationer ska kontinuerligt uppdatera foreningsuppgifter och
kontaktuppgifter 1 det digitala systemet. Om uppgifterna inte uppdateras spérras
foreningen/organisationen for bidrag och bokning.

Antal medlemmar och bidragsberittigade medlemmar fran foregaende verksamhetsar

Alla registrerade foreningar ska varje ar limna in uppgift om antal medlemmar fran féregaende
verksamhetsar.

o For registrerad forening gors detta genom Medlemsinformation i samband med att
foreningen skickar in sina arshandlingar i det digitala systemet.

o For bidragsberdttigad forening gors detta genom Ansokan om Grundstdd med
bidragsberittigade medlem. Ansokan skickas in senast den 1 mars f6r féreningar
med kalenderar som rikenskapsar och den 1 september f6r foreningar med brutet
rikenskapsar.

o Tér organisation gors detta genom Arshandlingar och obligatoriska uppgifter i
samband med att organisationen skickar in sina arshandlingar i det digitala
systemet.

Justerat arsmotesprotokoll

Alla féreningar och organisationer ska skicka in ett justerat arsmotesprotokoll via
ansOkningsformular i det digitala systemet senast 30 dagar efter er fGrenings arsmote.

I protokollet ska det framga att:
e styrelsen har beviljats ansvarsfrihet,
e arsmotet beslutat om medlemsavgift enligt féreningens stadgar,
e resultat- och balansrikningen dr godkéinda av arsmotet,

e revisionsberittelsen behandlats och lagts till handlingarna.

Vid inlamnade av justerat arsmotesprotokoll ska foreningen/organisationen dven
uppge:

e datum for féreningens arsmote,
e medlemsavgifter,
e om foreningen har kunskap om barnkonventionen

e om féreningen och organisation har rutiner f6r kontroll av begrinsat
utdrag ur belastningsregistret for ledare och personer som méoter
foreningens barn och unga,

e vilka medlemsforeningar i Malmé som var anslutna till organisationen féregaende
ar (géller enbart registrerad organisation).
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Inkommer inte arsmotesprotokollet trots paminnelse, sparras féreningen/organisationen for
bidrag/stéd och bokning till dess arsmétesprotokollet inkommit. Spirr av
foreningen/organisationen giller upp tll ett 4r. Direfter avregistreras
foreningen/organisationen. Om foéreningar uppvisar brister erbjuder kommunen foreningslivet
stod, bland annat i form av utbildningsinsatser. For mer information, se forvaltningens
utbildningsprogram for féreningar och organisationer.

Paminnelser

Paminnelse om att skicka in arshandlingar skickas till féreningens/organisationen den
manaden foreningen/organisationen har angett att arsmotet dger rum. Inkommer inte
arsmotesprotokollet trots paminnelse, spirras foreningen/organisationen for bidrag/st6d
och bokning till dess arsmétesprotokollet inkommit. Spérren giller upp till ett ar. Direfter
avregistreras foreningen/organisationen. Vid beslut om spirr eller avregistrering av en
forening/organisation inkluderas en barnkonsekvensanalys i bedomningen for att sikerstilla
ett barnrittsperspektiv.

Villkor for bidrag och stod
Under avsnittet Sdka och redovisa bidrag/ stod finns grundliggande villkor for bidrag/stod.
e Vilka bidrag/stod en forening kan soka.
e Piminnelser for att s6ka bidrag/stod.
e Utbetalning av bidrag/stod.
e Redovisning av bidrag/stod.
e Om att arkivera handlingar f6r bidraget/stodet.

e  Om missbruk av bidrag/st6d eller om bidrag/stod utbetalts pa felaktiga grunder

Villkor for registrering

Under avsnittet Registrera foreningen och organisation pa fritidsforvaltningen i Malmo stad under
respektive registreringskategori finns villkor som ska uppfyllas for att registreras och kvarsta
som registrerad pa fritidsférvaltningen.

e Villkor for registrerad forening.
e Villkor for bidragsberittigad férening.

e Villkor f6r organisation.

Jobba for en jamlik verksamhet

Foreningar, deras foretridare och medlemmar ska respektera alla ménniskors lika virde och
enskildas grundlaggande fri- och rittigheter. I praktiken betyder detta att:

Registrerade foreningar ska inom féreningen arbeta for:
e antidiskriminering,

e social inkludering,
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e jimstilldhet.

Foreningen ska skapa maéjligheter till delaktighet och deltagande i verksamheten
oberoende av:

o kon,
e konsoverskridande identitet eller uttryck,
e ctnisk tillhorighet,

e religion eller annan trosuppfattning,

e funktionsnedsittning,

e sexuell liggning,

e ilder.

Eventuella begrinsningar maste vara vilgrundade och inskrivna i1 féreningens stadgar.

Foreningen/organisationen ansvarar for sina foretradares och enskilda medlemmars agerande
samt dven fOr inbjudna foreldsare. Foreningen ska ta avstind frin véildsbejakande uttryck
och asikter.

Detta giller sarskilt foretridare som styrelsemedlemmar, anstillda eller volontirer.

Foretradare som i verksamhetens namn uttrycker asikter som gar emot punkterna om
delaktighet och deltagande i verksamheten ska

omgaende uppmanas att limna sitt uppdrag. Verksamheten ska inte heller samverka med eller
anlita organisationer eller personer som uttrycker asikter som gar emot dessa punkter.

Bidrag och annan typ av stéd ska didrmed inte ges till féreningar som krinker den enskildes
grundligegande fri- och rittigheter, diskriminerar eller bryter mot principen om allas lika virde.

Sakerstadllande av barns rattigheter

De forsta 42 artiklarna av FN:s konvention om barnets rattigheter ar svensk lag fran och med
den 1 januari 2020. Det innebir att kommunen ska sikerstilla de rittigheter som barn har
enligt barnkonventionen med sirskilt fokus pa de fyra grundliggande principerna.

e Artikel 2: Alla barn har samma rittigheter och lika virde. Ingen far diskrimineras.
e Artikel 3: Barnets basta ska beaktas vid alla beslut som ror barn.

e Artikel 6: Alla barn har ritt till liv och utveckling,

e Artikel 12: Alla barn har ritt att uttrycka sin mening och fa den respekterad.

Barn och unga ska behandlas lika oavsett konstillhorighet, konsoversskridande identitet eller
uttryck, etnisk tillhérighet, religion eller annan trosuppfattning, funktionsnedsittning eller
sexuell liggning och alder. Foretridare som i verksamhetens namn uttrycker asikter som gar
emot detta eller som gar emot barnkonventionen ska omgiende uppmanas att limna sitt

uppdrag.
Det ar inte tillatet att utesluta barn pa grund av en eller flera diskrimineringsgrunder eller f6r
att prioritera elitverksamhet. Vid uppenbar uteslutning av barn eller vid ageranden som gar
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emot barnkonventionen eller kommunens riktlinjer sa vidtas atgirder gentemot foreningen
for att komma till ritta med bristerna. Exempelvis kan kommunen hilla inne och/eller
aterkriva bidrag/st6d som féreningen redan fatt utbetalt, utféra en férdjupad granskning
och stilla krav pa utbildning.

Foreningen ska uppmuntra och skapa férutsittningar till barn och ungas delaktighet och ge
mojlighet att paverka och utforma verksamheten. Fritidsférvaltningen erbjuder utbildning
och andra stédinsatser f6r foreningar som vill utveckla sitt arbete med barnkonventionen
och ett barnrittsperspektiv.

Alla barn har ritt till en meningsfull fritid anpassad till deras alder och mognad (artikel 31).

Foreningen ska ha rutin for kontroll av begransat registerutdrag for ledare

Foreningen ska ha en rutin f6r att kontrollera begrinsat registerutdrag for ledare och personer
som har direkt och regelbunden kontakt med barn. Kravet pa foreningar att kontrollera utdrag
ur belastningsregistret ir en forebyggande atgird for att 6ka tryggheten i foreningslivet utifrin
ett barnrittsperspektiv.

Foéreningens rutin skickas in tillsammans med ans6kan om att bli bidragsberattigad

forening samt kontrolleras i samband med att foéreningen skickar in sina darshandlingar.
Rutinen ska omfatta ansvarsfordelning kopplat till kontrollen, fortydliga nir och hur
féreningen genomfoér kontroller, hur kontrollerna dokumenteras samt en handlingsplan

tor hur avvikelser hanteras. Foreningen ska absolut inte samla, lagra eller arkivera nagra
uppgifter fran begrinsat registerutdrag.

For att sakerstilla barns rittigheter i enlighet med barnkonventionen féljer kommunen upp
att foreningars verksamhet som omfattar och/eller paverkar barn bedrivs utifrin ett
barnrittsperspektiv. Om féreningar uppvisar brister erbjuder kommunen féreningslivet stod,
bland annat 1 form av utbildningsinsatser. F6r mer information, se forvaltningens
utbildningsprogram.

Ta avstand fran alkohol och droger i verksamheten

Foéreningar och organisationer ska ha en verksamhet som aktivt priaglas av ett alkohol- och
drogfritt forhallningssatt.

Ansvar for lokaler dar aktiviteterna bedrivs

Foreningen ansvarar for att lokalen édr dndamalsenlig for verksamheten och att lokalen,
liksom den verksamhet som bedrivs dir, uppfyller gillande myndighets- och lagkrav vad
avser exempelvis bygglov, brandsikerhet, ventilation, servering, antal personer som far vistas
1lokalen etc. Féreningen ansvarar vidare f6r att nddvindiga samt giltiga tillstand och
forsikringar for den bedrivna verksamheten innehas. Féreningen ansvarar aven for att de
som vistas i lokalen i samband med verksamhetens bedrivande kan gora detta pa ett tryggt
och sikert sitt. Detta betyder bland annat att f6reningen som hyr egna lokaler har aktuell
och godkind brandskyddskontroll och i 6vrigt bedriver ett systematiskt brandskyddsarbete.

Skicka in handlingar vid begaran

Registrerad forening dr skyldig att pa begiran, inom utsatt tid, skicka in yttrande,
torklaringar och Gvriga upplysningar som dr av betydelse for registrering, bidragsgivning
samt tidstilldelning ur ett jamstilldhetsperspektiv.
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Betala skulder

Foreningar som har skulder till Malmé stad, Skatteverket eller Kronofogden spirras for
bidrag/stod till dess att skulden dr betald. Skulden kan dven dras fran beloppet och
téreningens hyrda eller bokade lokaler antingen sagas upp eller avbokas.

Anstalld i forening

Bidragsberattigad forening och organisation som har anstilld inom férening far inte viljas till
ledamot eller suppleant i f6reningens styrelse, valberedning, till revisor eller revisorssuppleant
1 féreningen.

Utbildningskrav for forening

Forvaltningen kan kalla styrelse och/eller anstillda i férening/organisation till
utbildningar om férvaltning bedémer att det finns anledning eller behov av att
foreningen/organisationen ska g utbildning.

Partipolitisk verksamhet

Foreningar och organisationer med partipolitisk verksamhet och/eller aktiviteter kan inte
registreras hos fritidsférvaltningen och nyttja fritidsnimndens stod.

Religios verksamhet

En férening som har en religis inriktning, dir majoriteten av foreningens aktiviteter ar
religiosa, kan inte vara en bidragsberittigad forening och beviljas bidrag/stod av fritidsnimnden.
Religiosa foreningar kan registreras som registrerad forening, ta del av fritidsnamndens
utbildningar och hyra anlidggningar enligt prisgrupp 1 om aktiviteten ej ar religios.
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Viktiga datum

Forening ansvarar for att veta nir det dr dags att anséka om stod/bidrag, rapportera, redovisa,
uppdatera uppgifter och skicka in handlingar i det digitala systemet.

e 30 dagar efter arsmétet — skicka in justerat arsmétesprotokoll. Alla féreningar och

organisationer skickar in ett justerat arsmotesprotokoll.

e 15 januari — skicka in I6neuppgift. De bidragsberittigade foreningar och organisationer
som far 16nebidrag fran fritidsforvaltningen skickar in l6neuppgifter f6r anstillda som far

l6nebidrag fran arbetsformedlingen kvartal 4 ar 2023.

e 1januari- 25 januari — skicka in nirvaro och ansék om aktivitetsstod. Alla féreningar
som nirvaroregistrerar och/eller anséker om aktivitetsstodet registrerar nirvaro och ansoker

om aktivitetsstod for perioden 1 oktober—31 december frin ar 2023.

e Senast 31 januari — skicka in arbetsgivardeklaration pa individniva f6r 2023. Alla
bidragsberattigade foreningar och organisationer som beviljats grundstod konsulent skickar

in arbetsgivardeklaration pa individniva for ar 2023.

e Senast 31 januari — skicka in arbetsgivardeklaration pa individniva fér 2023. De
bidragsberittigade féreningar och organisationer som beviljats 16nebidrag fran
fritidsforvaltningen under 2023 skickar in arbetsgivardeklaration pa individniva for
anstallda som fick l6nebidrag fran arbetsformedlingen for 2023.

e 1februari - 1 mars — ansok om grundstéd med bidragsberittigade medlem. Alla
bidragsberittigade féreningar som har kalenderar som rikenskapsar skickar in ansdkan om

grundstod.

¢ 1 mars -1 april — ans6k om lovbidrag. Alla bidragsberittigade féreningar kan anséka

om lovbidrag f6r sommarlovet.

e 15 april — skicka in l6neuppgift. De bidragsberittigade féreningar och organisationer
som far I6nebidrag fran fritidsférvaltningen skickar in 16neuppgifter fr anstillda som far

l6nebidrag fran arbetsformedlingen kvartal 1.

e 15 mars - 15 april — ans6k om lokalstéd. Alla bidragsberittigade foreningar kan ansdka

om lokalstod.

e 1april - 25 april — skicka in nirvaro och ans6k om aktivitetsstéd. Alla féreningar som
nirvaroregistrerar och/eller anséker om aktivitetsstodet tegistrerar nirvaro och anséker om

aktivitetsstod for perioden 1 januari—31 mars.

¢ 1maj—1juli—handliggningsperiod fér drop-in-bidrag. Drop-in-aktiviteter handliggs.
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15 juli — skicka in 16neuppgift. De bidragsberittigade féreningar och organisationer som
far 1onebidrag fran fritidsforvaltningen skickar in I6neuppgifter for anstillda som far

l6nebidrag fran arbetsformedlingen kvartal 2.

1 juli - 25 augusti — skicka in nirvaro och ans6k om aktivitetsstod. Alla foreningar
som nirvaroregistrerar och/eller ansoker om aktivitetsstodet registrerar nirvaro och ansoker

om aktivitetsstod for perioden 1 april-30 juni.

1 augusti - 1 september — ans6kan om grundstéd med bidragsberittigade medlem.
Alla bidragsberittigade féreningar som har brutet rikenskapsar skickar in ansékan om

grundstod.

1 augusti — 1 september — handliggningsperiod for drop-in-bidrag. Drop-in-
aktiviteter handlaggs.

1 augusti - 1 september —lovbidrag. Alla bidragsberittigade féreningar kan anséka om
lovbidrag f6r héstlovet.

15 oktober — 16neuppgifter. De bidragsberittigade féreningar och organisationer som far
l6nebidrag fran fritidsforvaltningen skickar in l6neuppgifter for anstillda som far

l16nebidrag fran arbetsformedlingen kvartal 3.

15 september - 15 oktober — lokalstéd. Alla bidragsberittigade foreningar kan ansoka

om lokalstod.

1 oktober - 25 oktober — skicka in nidrvaro och ans6k om aktivitetsstéd. Alla
foreningar som nirvaroregistrerar och/eller ansoker om aktivitetsstodet registrerar nirvaro

och ansoker om aktivitetsstod for perioden 1 juli-30 september.

1 november — 1 september — ans6kningsperiod for drop-in-bidrag. Bidragsberittigad

forening kan ans6ka om bidrag f6r drop-in-aktiviteter.

1 november — 1 januari — handliggningsperiod f6r drop-in-bidrag. Drop-in-
aktiviteter handlaggs.

1 november - 1 december — lovbidrag. Alla bidragsberittigade féreningar kan ansoka

om lovbidrag f6r februarilovet.

1januari - 25 januari 2025 — skicka in nirvaro och ans6k om aktivitetsstod. Alla
foreningar som nirvaroregistrerar och/eller ansdker om aktivitetsstodet registrerar nirvaro

och ansoker om aktivitetsstod for perioden 1 oktober—31 december fran 2024.
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Stod till foreningar och organisationer

Fritidsforvaltningen erbjuder olika typer av stod. Detta kan vara till exempel bidrag/st6d,
utbildningar och ldgre priser vid bokning av anldggningar. For att kunna ta del av detta
behover féreningen eller organisationen uppfylla vissa villkor.

Stod till registrerade foreningar
e Informationsutskick.
e  Gratis utbildningar.
e Boka anliggningar till lagre pris (géller férening med site i Malmo).

e Inbjudan till konferenser och den arliga foreningsgalan.

Stod till bidragsberattigade foreningar
e Informationsutskick.
e  Gratis utbildningar.
e Boka anldggningar till ligre pris.
e Boka anliggningar till 0-taxa f6r barn- och ungdomsverksambhet.
e Mboijlighet att soka bidrag/stod.

e Inbjudan till konferenser och den arliga féreningsgalan.

Stod till organisationer
e Informationsutskick.
e  Gratis utbildningar.
e Boka anlidggningar till ligre pris.
e Moijlighet att soka bidrag/stod.

e Inbjudan till konferenser och den arliga foreningsgalan.
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Sok och redovisa bidrag och stod

Malmo fritidsnamnd har fatt i uppdrag av kommunfullmaiktige att fordela bidrag och stéd
till ideella f6reningar 1 Malmo. Bidragen och stoden ska aktivera det ideella féreningslivet i
Malmo stad som ir till nytta for alla Malmbor med syfte att fraimja delaktighet och en god
hilsa. Fritidsverksamhet ska fordelas utifran hela kommunen och baseras pa kunskap om
invanarnas olika forutsittningar, behov och 6nskemal. Utifran detta har fritidsndimnden ritt
att fatta beslut som avviker fran gillande bidragsbestimmelser och viljer varje ar ut
foreningar for sirskild granskning. Samtliga beslut beaktas utifran ett barnrittsperspektiv.

Bidragsberittigad forening eller organisation kan anséka om bidrag och stéd fran Malmé
stad. Ansokan om bidrag/st6d gors i det digitala systemet. De flesta bidrag/st6d ska ocksa
redovisas i det digitala systemet. Nir en forening ansdker om bidrag/stod fran
fritidsnamnden, ska det tydligt framga om verksamheten har fatt eller anséker om
bidrag/st6d frin en annan bidragsgivare, dven frin en annan nimnd inom Malmo stad.

Bidrag/stod som bidragsberattigade foreningar kan soka
e Aktivitetsstod.
e FEvenemangsbidrag — mindre.
e Evenemangsbidrag — storre.

e Bidrag for anstillda med l6nebidrag for anstillning, utveckling i anstéllning eller
trygghet 1 anstillning,

e Bidrag for drop-in.
e Grundstod.
e [ .okalstod.

e Lovbidrag.

Bidrag som organisationer kan soka
e Evenemangsbidrag — mindre.
e Evenemangsbidrag — storre.

e Bidrag for anstillda med 16nebidrag f6r anstéllning, utveckling i anstillning eller
trygghet 1 anstillning.

e Grundstdd — konsulent.

Paminnelser om att soka bidrag/stod

Vissa bidrag/stod miste stkas senast ett visst datum for en speciell petiod. For dessa
bidrag/stod skickas en piminnelse via Rbok nir bidraget/stodet gir att soka i det digitala
systemet. Andra bidrag kan s6kas nir som helst under aret och de ligger uppe i det digitala
systemet hela tiden.

En pdminnelse om att stka ett bidrag/st6d skickas via Rbok till féreningen tre veckor innan
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sista ansokningsdatum och en andra paminnelse skickas ut tre dagar innan. Nir
ansokningsdatumet har passerat kan foreningen inte lingre soka bidrag/stod for den
aktuella perioden.

For bidrag for anstillda som uppbir lonebidrag, trygghets- och/eller utvecklingsanstillning
skickasdven en paminnelse via brev senast 30 dagar efter deadline. Ansékan ska da skickas in inom
14 dagar for att den ska kunna beviljas.

Utbetalning av bidrag/stod

Bidrag/stod betalas endast ut till det bank- eller plusgiro som ir registrerat i féreningens
namn och som har kontrollerats av fritidsférvaltningen.

Redovisa bidrag/stod i det digitala systemet

For de flesta bidrag/stod behover ni fylla i ett redovisningsformulir i det digitala
systemet. Hdr anges hur och till vad bidragspengarna anvints. Redovisningen ska
innehalla kopior pa kvitton. Redovisning sker 30 eller 90 dagar efter ni har avslutat er
aktivitet.

Arkivera handlingar
Forening som har fitt bidrag/st6d beviljat dr skyldig att arkivera de handlingar som ligger till
grund for beslutet.
e Medlemsregister.
e Verksamhetsplan.
e Verksamhets- och revisionsberittelser.

e Resultat- och balansrikning.

e Verifikationer.

Foreningen maste arkivera handlingarna i minst fem ar (kom ihédg att andra tidsgrinser for
arkivering kan gilla samtidigt, till exempel f6r skattelagstiftning.)

Missbruk av bidrag/stod eller om bidrag/stod utbetalts pa felaktiga
grunder

Om en forening medvetet missbrukar sitt bidrag/stod eller limnar felaktiga
ansokningsuppgifter sa kan det leda till att féreningen spirras for bidrag/stod, flyttas till
registrerad forening eller avregistreras. En forening som har blivit flyttad till registrerad forening
maste pa nytt uppfylla de grundldggande kraven och ga de obligatoriska utbildningarna f6r
att kunna registreras som bidragsberattigad forening igen.

Beviljat bidrag/stod kan 4terkallas om bidrag/stod ansokts pa felaktiga grunder, om
bidrag/stod inte anvinds i enlighet med beslut eller om felaktigheter uppstatt vid
handliggning av bidraget/stodet pa fritidsforvaltningen. Om det finns en misstanke att
foreningen medvetet har skickat in bristfalliga eller felaktiga ans6kningar kan féreningen
polisanmalas. Fritidsndimnden fattar beslut i varje enskilt fall om att polisanmila eller att
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stinga av en forening fran bidrag/st6d.

Foreningar/organisationer som genom sina gemensamma medlemmar medvetet
samverkar for att f bidrag/stod pa felaktiga grunder kan spirras for bidrag/st6d och bli
skyldiga att betala tillbaka bidraget/stodet. Foreningar/organisationer ska kunna redovisa
syftet med det flertaliga medlemskapet.
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Aktivitetsstod

Stodet ska fungera som ett stod f6r féreningen att aktivera sina medlemmar i grupp.

Vem kan soka stodet?

Aktivitetsstodet kan s6kas av bidragsberittigad férening. Foreningsdrivna motesplatser som far
verksamhetsstod fran namnden far inte soka aktivitetsstod.

Villkor for att soka stodet
e Ledare ska vara pa plats under hela gruppaktiviteten som féreningen soker stéd for.
e En person kan vara ledare f6r endast en grupp under en timme.
e Ledarnaansvarar for att narvaroregistrera deltagare pa gruppaktivitet.

e Foreningsadministratéren ansvarar for att uppgifterna i ansékan 1 det digitala
systemet ar korrekta.

e Aktiviteterna ska vara godkinda*.

En godkand aktivitet ska uppfylla féljande:

e Det ska vara en gruppaktivitet med ledare. Ledaren ska ha fyllt minst 13 ar under
aret. Foreningen far stod for ledaren om hen ar 13-25 ar eller +65 ar (ingen 6vre
aldersgrins finns for ledare med funktionsnedsittning).

e Aktiviteten ska besta av minst 5 bidragsberittigade medlemmar.

e Har aktiviteten enbart aktiva med funktionsnedsittning maste det vara
minst 3 bidragsberittigade medlemmar med funktionsnedsattning.

e Aktiviteten ska vara 1 minst 45 minutet.

e Aktiviteten ska genomforas av foreningen.

Deltagartillfalle

Ett deltagartillfille 4r nir en bidragsberittigad medlem deltar i en godkind aktivitet under ett
tillfille. Exempel: Sara, 6 ar, som dr folkbokférd i Malmd, deltar i aktiviteten basket tisdagen
den 20 augusti kl. 17.00-18.00.

Om stodet
o St6d for deltagare: 4,90 kronor/deltagartillfille.
o St6d for deltagande tjejer 4-25 ar: 5,40 kronor/deltagartillfille.

e Stodet giller en gang per deltagare, dag och férening.

Stod for lageraktivitet

For foreningar som har verksamhet helt eller delvis 1 naturen (detta ska sta i stadgar eller
verksamhetsbeskrivning) riknas varje deltagare tre ganger for aktivitetsstod. Detta giller vid
godkind aktivitet som ar lingre dn 4 timmar. Ange ligerverksamhet nir ni registrerar
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aktiviteten 1 det digitala systemet for att fa stod for er ligeraktivitet.

Stodet godkanns inte for

e Studiecirklar (f6reningen kan diremot fa grundstéd och lokalstod f6r
aktiviteter som registreras som studiecirklar).

e  Oppen verksamhet (nir medlemmarna kan komma och ga i féreningslokalen nir
de vill, utan fast schema), (féreningen kan daremot fa grundstéd och lokalstod f6r
aktiviteter som registreras som 6ppen verksamhet).

e Religitsa aktiviteter.
e Aktiviteter under schemalagd skoltid (skolklasser, forskolor eller liknande).

e Andra foreningars aktiviteter (om féreningen tar sina deltagare till annan férenings
aktivitet).

e Dubbelregistrerade deltagare, det vill siga f6r en deltagare som nérvaroregistrats
mer dn en gang pa samma tid.

e Aktivitet som beviljats lovbidrag eller bidrag f6r drop-in kan inte beviljas
aktivitetsstod for samma aktivitet.

Registrera narvaro i det digitala systemet och ansok om aktivitetsstod

For att kunna ansoka om aktivitetsstod maste foreningen registrera deltagarnas nirvaro i det
digitala systemet. Registrera och korrigera nirvaron l6pande under aret och ansék om
aktivitetsstod enligt féljande:

e Senast den 25 april: ansok om aktivitetsstod for registrerad narvaro for kvartal 1 (1
januari— 31 mars).

e Senast den 25 augusti: ans6k om aktivitetsstod for registrerad nidrvaro f6r kvartal 2
(1 april— 30 juni).

e Senast den 25 oktober: ansok om aktivitetsstod for registrerad nirvaro for kvartal 3
(1 juli— 30 september).

e Senast den 25 januari nistféljande ar: ansok om aktivitetsstod for registrerad
nérvaro for kvartal 4 (1 oktober—31 december).

Ovrig information

e Foreningen ansvarar for att deltagare inte narvaroregistrerats pa flera aktiviteter
samtidigt. Om en deltagare har nirvaroregistrerats pa flera aktiviteter samtidigt
kallas detta f6r en “krock”. Eventuella “krockar” synligeérs i det digitala
systemet. Foreningen maste sjilv kontakta den andra féreningen som har
registrerat deltagaren vid samma tid och hantera krocken.

e Foreningar som registrerar narvaron i externa foreningssystem ska importera och
kontrollera sina aktiviteter i det digitala systemet 16pande under aret och i god tid
innan sista datum f6r ansokan om aktivitetsstod.

e Prova pa”-deltagare kan riknas hogst tre ganger per deltagare och verksamhetsar.
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Evenemangsbidrag — mindre

Bidraget ska gora det moijligt f6r féreningar i Malmo att genomféra mindre, féreningsanknutna
evenemang, som skapar fler aktiviteter for Malméborna 6ver hela kalenderaret.

Vem kan soka bidraget?

Det mindre evenemangsbidraget kan s6kas av bidragsberittigad forening och organisationer.

Villkor for att soka bidraget
e Evenemanget ska inte endast vara 6ppet f6r féreningens medlemmar.
e FEvenemanget ska bidra till ett brett aktivitetsutbud f6r Malméborna.
e Evenemanget ska passa in i fritidsférvaltningens evenemangsstrategi.
e Evenemanget ska f6lja Malmo stads virdegrund.

e Vid beviljande av bidrag ska evenemanget liggas upp i stadens evenemangskalender.

Om bidraget
e Bidrag: upp till 15 000 kronor.
e Foreningen kan fa bidrag f6r upp till 75 % av budgeterade kostnader.
e Bidraget kan beviljas hogst tva ganger per férening och kalenderar.

e F6r evenemangsbidrag som soks for arligen aterkommande evenemang halveras
bidraget per automatik ar 3. Ar 4 avslas ansékan. Undantag kan ges om
evenemanget kan uppvisa en klar och betydande utveckling direkt kopplat till
bidraget.

Bidraget godkanns inte for:
e FEvenemangsom anordnas av eller for foretag eller pa uppdrag av foretag.
e Evenemang i samband med Malmoéfestivalen.
e Fester, hogtider eller jubileum.
e Foreningens ordinarie verksambhet.
e Lo6n avsedd for projektledning.
e Liger.

e Inkop av inventarier.

Ansokan

Ansok i det digitala systemet senast 60 dagar fore evenemangets start. Foreningar som
skickar in ansokan 1-30 dagar f6r sent far 25 % avdrag pa bidraget. Ansokningar som
kommer in mer dn 30 dagar for sent handliggs inte. Bidraget betalas ut nir ansdkan
godkints.
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Bifoga foljande i ans6kan:

e En tydlig beskrivning av evenemanget.

e Budget.

Redovisning

Foreningar som far bidrag ska redovisa bidraget 1 det digitala systemet senast 30 dagar efter
avslutat evenemang.

Foreningar som inte skickar in redovisningen i tid kan bli skyldiga att betala tillbaka
pengarna. Redovisning som limnats in senare dn 30 dagar efter avslutat evenemang ger
minskat bidrag enligt foljande:

e 1-30 dagar for sent: avdrag 25 %.
e Mer dn 30 dagar f6r sent: bidraget aterkallas och féreningen blir skyldig att betala
tillbaka bidraget.

Redovisningen ska innehalla f6ljande:

e Enckonomisk redovisning med bifogade kopior pa kvitton och andra verifikationer.

Ovrig information
e Detska vara tydligt 1 all information att evenemanget far bidrag av Malmé stad.
e Beslut fattas i varje enskilt fall, utan att ta hansyn till andra bidragsgivares beslut.

e [Fritidsforvaltningens budget ar en av de faktorer som avgér om en forening
far bidrag eller inte.

e Budgeten fordelas pa 3 perioder per ar for att sidkerstilla en spridning av
bidraget éver kalenderaret.
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Evenemangsbidrag — storre

Storre evenemangsbidrag ska stédja publika evenemang i Malmé som har betydelse f6r
staden som evenemangs- och bes6ksstad. Evenemanget ska folja Malmo stads och
fritidsforvaltningens evenemangsstrategi.

Vem kan soka bidraget?

Det storre evenemangsbidraget kan sOkas av bidragsberittigade féreningar och organisationer.

Villkor for att soka bidraget
e Evenemanget ska inte endast vara 6ppet for féreningens medlemmar.

e FEvenemanget ska vara publikt.

e Evenemanget ska bidra till ett brett aktivitetsutbud £f6r Malmoborna.
e FEvenemanget ska bidra till Malmos attraktionskraft som evenemangsstad.
e Fvenemanget ska uppvisa ett hallbarhetsarbete (beskrivs i ansokan).

e FEvenemanget ska passa in i stadens och fritidsférvaltningens evenemangsstrategi.

e FEvenemanget ska f6lja Malmo stads virdegrund.

e Vid beviljande av bidrag ska evenemanget liggas upp i stadens evenemangskalender.

Om bidraget
e Bidrag: upp till 100 % av budgeterade kostnader.
e Bidraget kan beviljas som en forlustgaranti.
e Hogst 50 % av bidraget kan betalas ut i forskott.
e Bidraget kan beviljas hogst en gang per férening och kalenderar.

e T6r evenemangsbidrag som soks for arligen aterkommande evenemang
halveras bidraget per automatik ar 3. Ar 4 avslas ansékan. Undantag kan ges
om evenemanget kan uppvisa en klar och betydande utveckling direkt
kopplat till bidraget.

Bidraget godkanns inte for:
e Evenemang som arrangeras av eller f6r foretag, alternativt pa uppdrag av foretag.
e [Evenemang i samband med Malmofestivalen.
e TFester, hogtider eller jubileum.

e [Liger.

Ansokan

Ansok i det digitala systemet senast 90 dagar fore evenemangets start. Foreningar som skickar
in ans6kan 1-30 dagar for sent far avdrag pa bidraget (25 %). Fritidsférvaltningen handlagger
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inte ansOkningar som kommer in mer dn 30 dagar for sent.

Bifoga foljande i ans6kan:
e Verksamhetsplan och en tydlig beskrivning av evenemanget,

e Enbudgetibalans (intdkterna inklusive det sokta bidraget ska ticka kostnaderna).

Redovisning

Foreningar som far bidrag ska redovisa bidraget 1 det digitala systemet senast 90 dagar efter
avslutat evenemang. Féreningar som inte redovisar inom 90 dagar far inget bidrag och de som
har fatt bidrag i forskott blir skyldiga att betala tillbaka bidraget.

Redovisningen ska innehalla f6ljande:

¢ Enekonomisk redovisning med bifogade kopior pa kvitton och andra verifikationer,

e Deltagarantal (om deltagare kommer fran andra linder, ange vilka),
e Publikantal,
e En redovisning av hallbarhetsarbetet,
e Enredovisning av marknadsféringskanalerna dir det tydligt framgar att evenemanget
har fatt bidrag av Malmo stad.
Ovrig information
e Detska vara tydligt i all information att evenemanget far bidrag av Malmé stad.

e [Fritidsndmnden fattar beslut i varje enskilt fall, utan att ta hinsyn till andra
bidragsgivares beslut.

e Fritidsforvaltningens budget ir en av de faktorer som avgér om en férening
far bidrag eller inte.
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Bidrag for drop-in

Foreningar kan ans6ka om bidrag for drop-in-aktiviteter under varterminen och
héstterminen. Bidraget ska ge forvaltningens prioriterade malgrupper (personer som ar 4-25
ar, + 65 dr och personer med funktionsnedsittning) 1 Malmé en méjlighet att vara med pa
drop-in-aktiviteter och komma i kontakt med foreningslivet. Samtidigt ger det féreningar 1
Malmo moijligheten att fa nya medlemmar. Genom bidrag f6r drop-in arbetar forvaltningen
med riktade satsningar och aktiviteter i prioriterade geografiska omraden samt gentemot
prioriterade malgrupper med syfte att bidra till ett mer jamlikt fritidsutbud. Samtliga
aktiviteter marknadsfors genom Kul 1 Malmo.

Vem kan soka bidraget?

Bidraget kan sokas av bidragsberittigad forening.

Villkor for att soka bidraget
e Aktiviteterna ska vara organiserade utanfor schemalagd skoltid.
e Aktiviteterna ska vara gratis.

e Medverkande féreningar ska anvinda marknadsféringsmaterial fran
fritidstorvaltningen f6r att marknadsfora och synliggora sina aktiviteter.

e Aktiviteterna ska hallas i lokaler som dr limpliga for aktiviteten. Exempel:
en idrottsaktivitet med manga deltagare behover en tillrickligt stor lokal,
exempelvis en sporthall.

e Foreningen ska, utéver drop-in och lovaktiviteter, ha ordinarie verksamhet
f6r sina medlemmar.

e Deltagarna behéver inte vara medlemmar i féreningen f6r att delta i en drop-in-
aktivitet.

Om bidraget

e Bidraget berdknas utifran antal ledare, antal dagar, antal timmar och andra
kostnader som kan kopplas aktiviteterna. Anstilld 1 férening far medridknas som
ledare.

e Bidragets storlek bestims av aktiviteternas omfattning och behov.
e Geografisk spridning i staden och variation i aktivitetsutbudet vigs in i bedomningen.

e [ritidsforvaltningen prioriterar féreningar som erbjuder aktiviteter for tjejer och aktivt

arbetar med att skapa jaimstallda aktiviteter.

e Bidrag prioriteras for aktiviteter som uppfyller fritidsnimndens mal och
ataganden. Det kan gilla till exempel vissa omraden eller malgrupper som
behover sarskilt fokus.

e 50 % av bidraget kan betalas ut i forskott om féreningen 6nskar det.

e Medverkande foreningar far tillgang till fritidsforvaltningens anlidggningar kostnadsfritt.
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e Bidrag kan beviljas under héstlov, februarilov samt 1 sirskilda fall
sommarlov, under férutsittning att drop-in-aktiviteten pagar under storre
delen av terminen.

e Aktiviteter som ér kopplade till férvaltningsévergripande insatser inom
Malmo stad prioriteras.

e Under helar giller hogst tva ansokningar per férening och/eller ett maxtak
pa 50 tkr per ansckan
Bidraget godkanns inte for:
¢ Ordinarie verksamhet for foreningens medlemmar.
e Aktiviteter dir foreningen far aktivitetsstod eller annat bidrag f6r samma kostnader.
e Aktiviteter som dr religiosa eller har med utbildning att gora, till exempel laxhjalp.

e Mat och dryck (undantag kan ges for féreningar som bedriver nigon form av
matlagningsaktivitet), marknadsforing, ledarutrustning, priser, transport,
kostnader f6r intride eller investeringar f6r ordinarie verksambhet.

¢ Evenemang.

e Aktiviteter som arrangeras utanfér Malmo stad.

AnsoOkan
Ansok i det digitala systemet:

e AnsOkningsperiod: 1 november — 1 september med méjlighet att s6ka for helar eller
termin

e Handliggningsperioder: 1 november - 1 januari, 1 maj - 1 juli och 1 augusti - 1 september

Forvaltningen kan godkinna aktiviteter efter att ansokningsperioden har passerat, for att
mota behovet och efterfragan samt fa en storre spridning pa aktiviteterna.

Anso6kan ska innefatta:

e en tydlig beskrivning av aktiviteten,
e vilken malgrupp aktiviteten riktar sig till,
e en beskrivning av tillgingligheten for aktiviteten,

e budget.

Redovisning

Bidraget ska redovisas i det digitala systemet senast 30 dagar efter att aktiviteterna dr avslutade.
Féreningar som har fatt 50 % i férskott och inte redovisar inom 30 dagar blir skyldiga att betala tillbaka
pengarna.
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Redovisningen ska innehalla f6ljande:

e cn ckonomisk redovisning med bifogade kopior pa kvitton och andra
verifikationer for materialkostnader. Kvitton eller andra verifikationer ska
innehalla foretagets namn och organisationsnummer, betalningsdatum, vad det
avser och belopp.

e statistik Gver deltagarna.

Ovrig information

. Foreningen ansvarar for att bade lokalen och verksamheten uppfyller
myndighets- och lagkrav om exempelvis bygglov, brandsikerhet, ventilation,
servering och antal personer som far vistas i lokalen.

. Foreningen ansvarar for att ni har giltiga tillstand och forsakringar for aktiviteterna.

. Foreningen ska se till att de som vistas i lokalen 1 samband med aktiviteterna
kan gora detta pa ett tryggt och sikert sitt.

J Om féreningen inte genomfor drop-in-aktiviteten i enlighet med beslut sa kan
bidraget komma att minskas eller aterkallas. Fritidsférvaltningen bedémer sedan
om féreningen kan fa bidrag for drop-in nista termin.

° Om summan av de totala ansokningarna dr hégre dn det budgeterade beloppet
tor bidragen gbrs en nedrikning utifran fritidsnimndens mal och riktlinjer.
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Bidrag for anstallda med lonebidrag for anstallning, utveckling i
anstallning eller trygghet i anstallning

Bidraget ska gora det littare for f6éreningar att anstilla personer med 16nebidrag f6r anstillning,
utveckling i anstillning — eller trygghet i anstallning. Omfattningen av féreningens verksamhet och
ekonomi ligger till grund for beslut om antalet I16nebidragsanstillda 1 foreningen. Med verksamhet
menas foreningens inrapporterade aktiviteter och antal bidragsberittigade medlemmar.

Vem kan soka bidraget?

Bidraget kan sokas av bidragsberittigad férening och organisation.

Villkor for att soka bidraget

For att kunna s6ka bidraget ska foreningen:

° Ha fatt beslut fran arbetsférmedlingen om att férening och den anstillda
personen beviljats I6nebidrag,

. Vara registrerad som arbetsgivare hos Skatteverket,

o Inte ha skulder hos Skatteverket och Kronofogden,

. Kunna visa upp god ekonomi,

. Kunna erbjuda arbetsplats 1 f6reningens lokal (lokalen ska uppfylla kraven enligt

arbetsmiljéverket),

J Ge den anstillda personen verksamhetsinriktade eller administrativa
uppgifter (f6r féreningar som har anliggningsansvar kan arbetsuppgifterna
for den anstallde vara fastighetsintiktade),

o Delta i den obligatoriska utbildningen Utbildning f6r férening med anstillda.

Folj denna link for att fa hjilp att rdkna ut kostnaden for en anstilld. Denna utrdkning ar
helt oberoende av vad féreningen far for ersittning och bidrag.

Hur mycket far foreningen/organisationen i bidrag?

Fritidsforvaltningen beslutar om hur manga % 1 bidrag féreningen kan fa. Det sker utifrin beslut
fran arbetsformedlingen och totalt antal l6nebidragstagare.

Underlaget bestar av inrapporterade aktiviteter, antal bidragsberittigade medlemmar, féreningens
ekonomi och férvaltningens innevarande budget.

Beviljat bidrag betalas ut i efterskott efter varje kvartal. Det forutsitter att
foreningen/organisationen har ansokt i tid i det digitala systemet. For att se exempel pad
utrikning och moijligt bidragsbelopp for bidragsberittigad férening och organisation, se
nedan.

Bidrag for bidragsberattigad forening

Hur manga personer kan foreningen fa bidrag for?


https://www.verksamt.se/alla-e-tjanster/rakna-ut/rakna-ut-vad-en-anstalld-kostar
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e [Foreningen kan ha anstillda pa upp till maximalt 4 heltidstjanster.

e Foreningar med anlidggningsansvar kan ha anstallda pa upp till maximalt 6
heltidstjanster.

Hur mycket kan féreningen fa i bidrag?

. Foérening far beslut om ersattning for 16nebidragsanstallning fran arbetsférmedlingen.

° Efter att foreningen fatt beslut fran arbetsférmedlingen kan
fritidsforvaltningen ge bidrag till bidragsberittigad férening upp till
maximalt 20 % pa den del av 16nekostnaden som inte 4r hogre an en
avtalad bruttolon* pa 23 769 kr per manad (heltid).

o Bidraget fran fritidstorvaltningen kan tillsammans med arbetstérmedlingens
ersattning utgdra upp till maximalt 100 % av den anstilldes 16n.

o Utover bidrag f6r bruttolénen kan féreningen dven fa 40 % av Ovriga
kostnader (I6nebikostnader**) som ni har f6r den anstallda.

o Foreningen star sjilva for resterande % av den anstilldas 16n som inte
ticks av ersittning och bidrag och den anstillde ska ha en 16n som
foljer branschens kollektivavtal.

Exempelvis kan er forening fa 70 % 1 ersittning fran arbetsférmedlingen och maximalt fa 20
% 1 bidrag fran fritidsforvaltningen. Detta medfor att féreningen inte kan rikna med 100 % i
ersittning.

*bruttolon dr den 16n som den anstillde far innan den preliminéra skatten har dragits av och
den summa som ir avtalat 1 anstillningsavtalet.
** ]6nebikostnader dr de sociala avgifterna som tillkommer utéver den anstilldes 16n. Enligt lag ar

de sociala avgifterna normalt 31,42 % fOr anstillda. Ni kan ldsa mer om detta pa Skatteverkets
hemsida.

Hur raknas bidraget ut? Exempel vid heltidsanstallning:

Foreningen hat en heltidsanstilld med exempelvis 26 832 kr i l6n/manad (avtalad bruttolon).
Foreningen kan da fa upp till 20 % av maximalt 23 769 kr plus 40 % i l6nebikostnader, vilket
motsvarar totalt 19 968 kr/kvartal i bidrag frin fritidsforvaltningen. (Om den anstillde ir sjuk eller

har annan franvaro sa minskar bidraget).

Beriknat maximalt belopp

o 20% av 23 769 kr = 4 754 kronor i manaden.

e Minadsbelopp inklusive 40 % i 16nebikostnader = 4 754 kr x 40 % i
l6nebidragskostnader = 6 656 kr i manaden.

® (0656 krimanader x 3 manader = 19 968 kr per kvartal
(inklusive 40 % 1 16nebikostnader).
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Bidrag for organisationer

Hur manga personer kan organisationen fa bidrag for?

e Organisationen kan ha anstillda pa upp till maximalt 4 heltidstjanster

Hur mycket kan organisationen fa i bidrag?

° Organisation far beslut om ersittning for
l6nebidragsanstillning fran arbetsférmedlingen.

° Efter att organisation fatt beslut hos arbetsférmedlingen kan
fritidsforvaltningen ge bidrag till bidragsberittigad férening upp till max 20 %
pa den del av l6nekostnaden som inte dr hogre 4n en avtalad bruttolon* pa 23
165 kr per ménad (heltid).

° Bidraget fran fritidsférvaltningen kan tillsammans med arbetsformedlingens
bidrag utgbra upp till max 100 % av den anstalldes 16n.

° Utover ersittning for bruttolénen kan organisationen dven fa 40 % av 6vriga
kostnader (I6nebikostnader**) som ni har f6r den anstillda.

) Organisationen star sjilva for resterande % av den anstilldas 16n och den
anstillde ska ha en 16n som féljer branschens kollektivavtal.

Exempelvis kan er organisation fa 70 % i ersittning fran arbetsférmedlingen och maximalt fa
20 % i bidrag fran fritidsférvaltningen. Detta medfor att organisationen inte kan rikna med
100 % 1 ersattning.

*bruttolon dr den 16n som den anstillde far innan den preliminéra skatten har dragits av och
den summa som ir avtalat i anstillningsavtalet.

** 16nebikostnader dr de sociala avgifterna som tillkommer utéver den anstilldes 16n. Enligt
lag dr de sociala avgifterna normalt 31,42 % for anstillda. Ni kan ldsa mer om detta pa
Skatteverkets hemsida.

Hur raknas bidraget ut? Exempel vid heltidsanstéllning:

Organisationen har en heltidsanstilld med exempelvis 26 832 kr i l6n/manad (avtalad
bruttolon). Organisationen kan da fa upp till 20 % av maximalt 23 769 kr plus 40 % 1
l6nebikostnadet, vilket motsvarar totalt 19 968 kr/kvartal i bidrag frin fritidsforvaltningen.
(Om den anstallde ar sjuk eller har annan franvaro sa minskar bidraget).

Beraknat maximalt belopp
o 20% av 23 769 kr = 4 754 kronor i minaden

e Minadsbelopp inklusive 40 % i 16nebikostnader = 4 754 kr x 40 % i
l6nebidragskostnader = 6 656 kr i manaden.

® 6656 krimanaden x 3 manader = 19 968 kr per kvartal
(inklusive 40 % i 16nebikostnader).

Beraknat maximalt manadsbelopp:
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e 10% av 23769 kr = 2 377 kronor i minanden

e Mainadsbelopp inklusive 40 % i 16nebikostnader = 2 377 kronor x 40 % i
l6nebikostnader

= 3 328 kronor i minaden.

e 3328 kronor i mananden x 3 manader = 9 984 kr per kvartal (inklusive 40
% lonebikostnader).

Ansokan
For nyanstillda

Om ni ska ans6ka om bidrag f6r en nyanstilld person maste ni forst skicka in en forfragan som
ar underskriven av foéreningens behoriga firmatecknare.

Forfragan ska innehilla f6ljande:

o Namn pa de anstillda som ansékan giller,
° En kopia pa beslut fran arbetsférmedlingen,
. En specificerad beskrivning av arbetsuppgifter, 16n och arbetstid.

Ansokan skickas per post till: Fritidsforvaltningen, Amiralsgatan 20, 205 80 Malmé. Besked
om beslut skickas sedan via post till féreningen. Om féreningen godkinns for bidrag for
nyanstilld gérs ansokningar darefter i det digitala systemet.

Ansok i det digitala systemet senast:

° Den 15 januari for bidrag till perioden 1 oktober—31 december,
° Den 15 april £6r bidrag till perioden 1 januari—31 mars,

. Den 15 juli f6r bidrag till perioden 1 april-30 juni,

o Den 15 oktober for bidrag till perioden 1 juli—30 september.

Villkor efter beviljat bidrag

o Villkoren f6r den anstillde ska f6lja de lagar och avtal som giller pa
arbetsmarknaden. Féreningens kollektivavtal eller hingavtal och den anstilldes
allmanna anstillningsvillkor reglerar arbetsvillkoren for arbetsplatsen.

° Om foreningen inte har kollektivavtal ska féreningen kunna visa handlingar som
starker att den anstillde har ett likvardigt forsakringsskydd.

Ovrig information

o Fritidsforvaltningen fattar beslut i varje enskilt fall, utan att ta hinsyn
till andra bidragsgivares beslut.

. Om foreningen har en skuld till Skatteverket eller Kronofogden sa halls
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bidraget inne tills skulden ar betald.

Fritidsforvaltningens budget det aktuella aret dr en av de faktorer som avgor
om bidrag kan godkinnas.

Anstilld inom férening far inte véljas till ledamot eller suppleant 1 f6reningens
styrelse, valberedning, till revisor eller revisorssuppleant i f6reningen.

Foreningen kan inte fa ersittning for en person som ir fortroendevald i
féreningens styrelse.
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Grundstod

Stodet ska ge en grundtrygghet for féreningen och bidra till arbetet med féreningens
verksamhet f6r medlemmar, lis om vem som riknas som medlem for stodet under
grundlaggande krap. Stodet kan s6kas antingen som ett kontantbidrag eller ett stod for att anstilla
konsulenter, alternativt gar det att kombinera de bada stéden.

Vem kan soka grundstod?

Grundstodet kan s6kas av bidragsberittigad férening och organisation. Foreningsdrivna
motesplatser som far verksamhetsstdd fran nimnden far inte sdka grundstod.

Om stodet

Stodet baseras pa tva delar. Dels pa de uppgifterna om antalet nirvaroregistrerade medlemmar
som dr 4-25 ar, +065 ér eller har funktionsnedsittning (ingen 6vre aldersgrins for personer
med funktionsnedsittning), dels pa sammanlagda deltagartillfillen som himtats fran
nérvaroregistrering for foregiende verksamhetsar.

Stodet kan anvindas pa olika sitt

° Som ett engangsbelopp.
° For att anstilla en eller flera konsulenter.

° En kombination av engangsbelopp kontant och for anstallning av konsulent.

Stédperiod for féreningar med konsulent
Foreningen kan fi stod for ett rikenskapsar i taget och stodet betalas ut en gang i manaden.

° Om ni har kalenderir som rikenskapsar far ni grundstdd — konsulent f6r
perioden 1 juli-30 juni.

. Om ni har brutet rikenskapsar far ni grundstod — konsulent f6r perioden 1

januari—31 december.

Stodperiod for foreningar som fir kontantstod

Grundstod kontant utbetalas i anslutning till ansékan 1 ging/ar.

Om medlemmar och deltagartillfdllen

. Medlemmar ska finnas med pa narvarokort vid minst tva tillfallen under
foregaende verksamhetsar.

o Endast deltagartillfillen och medlemmar registrerade i det digitala
systemet godkinns for grundstod.

. Medlemmar och registrerade deltagartillfallen ska vara fran det senaste
avslutade rikenskapsaret.

o Ett deltagartillfille 4r en medlem som deltar i godkidnd aktivitet.



39 (52)

Malmo stad

o Studiecirklar kan redovisas som deltagartillfillen och ligger till grund f6r
grundstodet om de ar £6r barn och unga 4-25 ar och dger rum utanfor
schemalagd skoltid samt f6r personer med funktionsnedsittning och/eller
personer som dr +65 ar. En studiecirkeltraff riknas som 7 deltagartillfillen.

° Medlemmar som enbart deltar i religitsa aktiviteter, stddmedlemmar,
prova-pa medlemmar, personer som deltar i aktiviteter under schemalagd
skoltid, som inte ar folkbokforda i Malmo och/eller inte betalar
medlemsavgift ligger inte till grund f6r grundstédet.

Om tjanster for konsulenter

° En konsulent ir en anstalld i féreningen som utfér organisatoriska och
administrativa uppgifter med fokus pa ungdomsverksamhet.

° Far féreningen st6d till en heltidstjinst kan maximalt tvd personer vara
anstillda pa tjansten.

o Foreningen kan endast fa stod till en heltidstjanst om konsulenten har
foreningen som huvudarbetsgivare. Annars fir féreningen endast stod till en
deltidstjinst.

o Far ni st6d till fler 4n en heltidstjanst ska den forsta tjdnsten 1 huvudsak vara
administrativ. Den andra tjinsten kan delas upp i mindre tjanster som inte
behover vara administrativa.

° Foreningar kan inte fa st6d f6r att anstilla en konsulent om ni redan far
bidrag/stod for anstillningen frin nigon annan bidragsgivare.

Berakning och val av stod — kontantstod och/eller konsulentstod

I ansékan om grundstdd viljer ni vilken typ av grundstéd foreningen ansdker om; kontantstod
eller konsulentstdd eller en kombination av bada stéden. Bidragsberittigad férening som dr
ansluten till en organisation som far konsulentstod kan hogst fa ett kontantstod pa 15 000
kronor/Ar.
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Grundstod — kontant

Berikning f6r grundstid — kontant £6r Bidragsberittigad férening med minst 25 bidragsberittigade
medlemmar. En medlem ska nirvaroregistreras i det digitala systemet vid minst 2 tillfillen/ér f6r
att medriknas for stod.

minst 25 bidragsberittigade minst 50 deltagartillfillen hogst 22 833 ke/ar

medlemmar

minst 181 bidragsberittigade minst 2640 deltagartillfillen 172 kr per hogst 34 248 ke/ar
medlemmar medlem/4r

Grundstod — kontant for medlemmar +65 ar*

Bidragsberikning t6r grundstid — kontant £6r Bidragsberittigad férening med minst 181
bidragsberittigade medlemmar i dldern 4-25 ar och/eller personer med funktionsnedsittning
och 2 640 deltagartillfillen kan dven fa stod for sina bidragsberittigade medlemmar +65 ar.
En medlem ska narvaroregistreras i det digitala systemet vid minst 2 tillfillen/ar for att
medriknas som stod.

minst 25 bidragsberittigade minst 50 deltagartillfillen  |{114 kr per medlem/4ay  hogst 22 833 ke/ar
medlemmar
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Grundstod — konsulent eller kombinerat konsulent och kontantstod

Bidragsberikning Ot grundstid — konsulent/ kontant/ kombinerat kontant- och konsulentstod £t
Bidragsberittigad forening med minst 181 medlemmar i dldern 4-25 ér och/eller personer med
funktionsnedsittning och minst 2 970 deltagartillfillen. En medlem ska nérvaroregistreras i det
digitala systemet vid minst 2 tillfillen/ar for att medriknas som stod.
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Grundstod konsulent

Berikning

Belopp

0,5 konsulenttjanst

181-292 medlemmar i dldern 4-25 4r
och/eller person med
funktionsnedsittning och minst

2970 deltagartillfiallen

Kontantstéd: hogst 58 280 kr/4r.

Konsulentst6d for 1 halvtidstjanst:
138 499 kr/4ar = 11 542 kr/manad.

1,0 konsulenttjinst

Minst 293 medlemmar i dldern 4—25
dr och/eller person med
funktionsnedsittning och minst

5940 deltagartillfillen

Kontantstéd: hogst 116 559 kt/ .

Konsulentst6d for 1 heltidstjanst:
276 998 kr/ar = 23 083 kr/manad.

1,5 konsulenttjanst

[Minst 316 medlemmar i dldern 4—25
ar och/eller person med
funktionsnedsittning och minst

14 850 deltagartillfillen

Kontantstdd: hogst 166 559 kt/r.

Konsulentst6d f6r 1 heltidstjanst + kontantst6d
=276 998 ke/4r + 58 280 kr/4r.

Konsulentst6d for 1,5 heltidstjdnster:
415 496 kr/ar = 34 625 kr/méanad.

2,0 konsulenttjanst

[Minst 316 medlemmar i dldern 4—25
ar och/eller person med
funktionsnedsittning och minst

29 700 deltagartillfillen

Kontantstéd: hogst 116 559 kr/ar,
Konsulentst6d f6r 1 heltidstjdnst + kontantstéd
= 276 998 kt/4r + 116 559 kt/4r.

Konsulentstdd 2 heltidstjanster:
553 995 kt/4r = 46 166 kr/manad.

3,0 konsulenttjdnst

Minst 1000 medlemmar i dldern
4-25 4r och/eller person med
funktionsnedsittning och minst
40 000 deltagartillfillen

Kontantstéd: hogst 116 559 kr/ér.

Konsulentstod for 2 heltidstjanster +
kontantstod =
553 995 kr/ar + 116 559 kr/4r.

Konsulentstod for 3 heltidstjanster:
330 993 kr/ar = 69 249 kr/méanad.
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Ansoékan

Ni ans6ker om grundstéd en gang/ar via det digitala systemet enligt f6ljande datum:
o senast 1 mars for féreningar som har kalenderar som rikenskapsar.
o senast 1 september for féreningar med brutet rikenskapsar.

Efter ansokan — foresla konsulent

Foreningar som har ansokt om grundstod konsulent och fatt det beviljat ska skicka in ett
forslag pa en eller flera konsulenter med bifogad arbetsbeskrivning via e-post till
forening(@malmo.se.

Den person som ni foreslar som konsulent ska:

° Inte vara fortroendevald i styrelsen,
o Vara minst 18 ar,
o Ha administrativa och organisatoriska arbetsuppgifter som fokuserar pa

féreningens barn- och ungdomsverksamhet.

Villkor for beviljat stod (endast vid stdod for konsulent)

Foreningar som beviljas grundstod for konsulent ska uppfylla nedan villkor. Om féreningen inte
uppfyller villkoren kan stodet helt eller delvis dras in.

Konsulentens arbetsplats

. Foreningen ska erbjuda arbetsplats i féreningens lokal, som maste uppfylla
kraven enligt arbetsmiljclagen.

Foreningen ska félja villkor och lagar

. Foreningen ansvarar for att betala ut konsulentlon, betala in sociala avgifter med
mera.

° Villkoren f6r konsulenten ska f6lja de lagar och avtal som giller pa arbetsmarknaden.

° Foreningens kollektivavtal eller hingavtal och den anstilldes allméinna

anstillningsvillkor reglerar arbetsvillkoren f6r arbetsplatsen.
° Om foreningen inte har kollektivavtal ska ni kunna visa handlingar som stirker

att den anstillde har ett likvardigt forsikringsskydd.

Bokning, ans6kning och redovisning

Foreningar som far konsulentstod bokar anlidggningar, ansoker om bidrag/stéd och redovisar
genom e-tjansten i det digitala systemet.

Konsulenten bokar in ett méte

Som nyanstilld konsulent bokar du in ett besok hos fritidsforvaltningen senast en manad efter
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anstallningens borjan. Hir far du en genomgang av bland annat introduktion av grundliaggande
krav och bidrag/st6d.

Konsulenten deltar i olika sammankomster

Som konsulent deltar du i konferenser, utbildningar och 6vriga sammankomster som
tritidstorvaltningen kallar till. Om konsulenten inte dyker upp utan godkint skl betalar
foreningen en avgift pa 1 500 kronor till fritidsforvaltningen.

Om konsulenten sags upp

Om féreningen siger upp konsulenten ska konsulenten och féreningen meddela det till
fritidsférvaltningen omgaende.
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Lokalstod

Stodet ska underlitta for foreningar som har aktiviteter i egna eller hyrda lokaler i Malmo
stad. Det kan vara kontorslokaler, forrad eller lokaler dir ni har aktiviteter. Lokalen kan vara
permanent eller tillfallig men maste finnas 1 Malmé stad.

Vem kan soka stodet?

Lokalstodet kan s6kas av bidragsberittigad férening. Foreningsdrivna motesplatser som far
verksamhetsstod fran nimnden far inte s6ka lokalstod.

Villkor for att soka stodet?

° Foreningen ska dga eller hyra sin lokal.
° Lokalen ska finnas i Malmoé stad.
o Ha en utsedd brandskyddsansvarig som deltar i den

obligatoriska Brandskyddsutbildning.

Om stodet

Stodet baseras pa bidragsberittigade medlemmar som ligger till grund f6r grundstédet.
Beloppsgrinserna nedan giller oavsett om féreningen soker stod f6r en eller flera lokaler.

Stoédbeloppet utgors av ett grundstéd om 10 000kr samt 150kr per medlem som grundstodet
baseras pa. Stodet ges for max 75% av den sammanlagda kostnaden per ar.

Stodet gar att sOka en gang per ar per férening och baseras pa foreningens kostnader under
toregaende kalenderar. Har en forening skrivit pa ett avtal angdende en ny lokal under arets
gang och tidigare inte fatt nagot lokalstod for aret berdknas stodet utefter kvarvarande
manader pa aret.

Foreningen kan fa stod for lokalhyra och kostnader for vatten, virme, el, brandskydd och
stadning.

Foéreningar som dger sin lokal kan dven fa st6d f6r vatten, sotning, sophantering, fastighetsférsikring
och rintor pa fastighetsldn.

Stédet godkinns inte f6r:

e Klubbstugor, skolor, fritidsgardar, fritidstorvaltningens idrottsanlidggningar
eller andra anliggningar som subventioneras av Malmo stad.

Uthyrning av lokal

Om foreningen hyr ut sin lokal ska det anges vid ansékan om lokalstodet. Féreningen
skriver in summan av intikterna fran uthyrningen i ansékan och detta dras da automatiskt av
fran det ansokta beloppet. Vid andrahandsuthyrning ska intyg om godkinnande frin den
primira hyresvirden upprittas dir det tydligt framgar att en andrahandsuthyrning far lov att
ske. Paskrivet intyg ska skickas till fritidsforvaltningen.

Ansokan

Ansok i det digitala systemet under en av dom tva 6ppna ansokningsperioderna:
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e 15 mars—15 april
e 15 september — 15 oktober

Alla féreningar bifogar f6ljande i ans6kan:

. Kopior pa fakturor, kvitton och kontoutdrag.
. Aktuellt hyreskontrakt eller kopia pa lagfart. Féreningen ska meddela
forvaltningen om hyreskontraktet upphor.
Ovrig information

. Foreningen ansvarar for att bade lokalen och verksamheten uppfyller
myndighets- och lagkrav om exempelvis bygglov, brandsikerhet, ventilation,
servering och antal personer som far vistas i lokalen.

° Foreningen ansvarar for att ni har giltiga tillstand och forsakringar for aktiviteterna.

o Foreningen ska se till att de som vistas ilokalen i samband med aktiviteterna
kan gora detta pa ett tryggt och sikert sitt.
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Lovbidrag

Foreningar kan ans6ka om bidrag for gratisaktiviteter under februarilovet, sommatlovet och
hostlovet. Bidraget ska ge Malmos barn och ungdomar en mojlighet att prova pa
foreningsaktiviteter och komma i kontakt med féreningslivet. Det ger ocksa foreningar i
Malmo moijligheten att f4 nya medlemmar. Genom lovbidraget arbetar férvaltningen med
riktade satsningar och aktiviteter i prioriterade geografiska omraden samt gentemot
prioriterade malgrupper med syfte att bidra till ett mer jamlikt fritidsutbud. Samtliga
aktiviteter marknadsférs genom Kul 1 Malmoé.

Vem kan soka bidraget?

Lovbidrag kan s6kas av bidragsberittigad f6rening.

Villkor for att soka bidraget
. Lovaktiviteterna ska dga rum mandag—fredag (1 undantagsfall 16rdag—s6ndag).

. Medverkande féreningar ska anvianda marknadsforingsmaterial
fran fritidsforvaltningen for att marknadsféra och synliggora
sina aktiviteter.

o Lovaktiviteterna ska vara gratis. Deltagaren ska alltid ha mojlighet att sjilv ta
med egen lunch och mellanmal till aktiviteten.

° Aktiviteterna ska hallas 1 lokaler som dr limpliga for aktiviteten. Exempel:
en idrottsaktivitet med manga deltagare behéver en tillrickligt stor lokal,
exempelvis en sporthall.

° Foreningen ska, utover lov- och drop-in-aktiviteter, ha ordinarie verksamhet
f6r sina medlemmatr.

. Deltagarna behover inte vara medlemmar 1 féreningen for att delta pa lovaktiviteter.

Bidraget godkinns inte for:

¢ Ordinarie verksamhet for féreningens medlemmar.
e Aktiviteter dir féreningen far aktivitetsstod eller annat bidrag f6r samma kostnader.
e Aktiviteter som ar religiosa eller har med utbildning att gora, till exempel laxhjalp.

e Mat och dryck (undantag kan ges for foreningar som bedriver ndgon form av
matlagningsaktivitet), marknadsforing, ledarutrustning, priser, transport,
kostnader f6r intride eller investeringar f6r ordinarie verksambhet.

e Aktiviteter som arrangeras utanfér Malmo stad.

Om bidraget

° Bidrag: upp till 10 000 kronor per vecka och férening. Undantag kan
ges £6r 20 000 kronor extra per lov beroende pa aktivitetens karaktir
och omfattning.
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° Bidraget beraknas utifran antal ledare, antal dagar, antal timmar och andra
kostnader som kan kopplas till lovaktiviteterna. Bidrag kan anvindas som
arvodering till ledare men det 4r inget krav. Anstilld 1 férening far medriknas
som ledare.

° Bidraget giller for upp till 5 timmar/dag i upp till 5 dagar/vecka i hogst 8
veckors tid (sommarlovet). Om aktiviteten ar uppdelad i flera olika pass under
dagen kan detta utckas.

° Bidrag prioriteras for aktiviteter som uppfyller fritidsnimndens mal och
ataganden. Det kan gilla till exempel vissa omriden eller malgrupper som
behover sarskilt fokus.

° Foreningar som medverkar 1 lovaktiviteter far tillgang till
fritidsforvaltningens anlagegningar kostnadsfritt.

o 50 % av bidraget kan betalas ut i f6rskott om foéreningen 6nskar det.

Ansokan

Ansok i det digitala systemet:

° 1 november—1 december f6r bidrag till februarilovet,
° 1 mars—1 april £6r bidrag till sommatlovet,
. 1 augusti—1 september f6r bidrag till hostlovet.
Fritidsforvaltningen kan godkinna aktiviteter efter att ansékningsperioden har passerat, for att

mota behovet och efterfrigan samt fa en storre spridning pa aktiviteterna.

Anso6kan ska innefatta:

e cn tydlig beskrivning av aktiviteten,
e vilken malgrupp aktiviteten riktar sig till,
e ecn beskrivning av tillgangligheten for aktiviteten,

e budget.

Redovisning

Redovisa bidraget i det digitala systemet senast 30 dagar efter att aktiviteterna ar avslutade.
Foreningar som har fatt 50 % i férskott och inte redovisar inom 30 dagar blir skyldiga att
betala tillbaka pengarna.

Redovisningen ska innehalla féljande:

e cn ckonomisk redovisning med bifogade kopior pa kvitton och andra
verifikationer for materialkostnader. Kvitton eller andra verifikationer ska
innehalla féretagets namn och organisationsnummer, betalningsdatum, vad det
avser och belopp.
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e statistik 6ver deltagarna.

Ovrig information

. Foreningen ansvarar for att bade lokalen och verksamheten uppfyller
myndighets- och lagkrav om exempelvis bygglov, brandsikerhet, ventilation,
servering och antal personer som far vistas i lokalen.

. Foreningen ansvarar fOr att ni har giltiga tillstand och forsikringar f6r aktiviteterna.

° Foreningen ska se till att de som vistas i lokalen i samband med aktiviteterna
kan gora detta pa ett tryggt och sikert sitt.

. Om foéreningen inte genomfoér lovaktiviteten i enlighet med beslut sa kan
bidraget komma att minskas eller aterkallas. Fritidsforvaltningen bedomer
sedan om foéreningen kan fa bidrag for lovaktiviteter nasta lov.

o Om summan av de totala ans6kningarna dr hogre dn det budgeterade
beloppet f6r bidragen gors en nedrikning utifran fritidsnamndens mal
och riktlinjer.



49 (52)

Malmo stad

Utbildningar for foreningar

Varje ar anordnas en mingd olika utbildningar f6r féreningar att delta i. En del dr obligatoriska
for att foreningar ska kunna soka bidrag/stod och registreras pa olika nivier. Det finns ocksa
utbildningar som erbjuds f6r inspiration och vidareutbildning. Alla utbildningar ar gratis for
foreningar som ar registrerade hos fritidsforvaltningen.

Obligatoriska utbildningar for att registreras som bidragsberattigad
forening

For att registreras som bidragsberittigad férening ska féreningens ordférande och minst en
styrelseledamot ga foljande utbildningar.

e Styrelseutbildning grund.
e Introduktion av grundliggande krav och bidrag/st6d.
e Likaritt 1 foreningslivet.

o Praktisk bokforing i forening (for ledamot/kassor eller annan ansvarig for
ekonomin i féreningen).

Obligatorisk utbildning for foreningar som far bidrag for anstéllda
med lonebidrag for anstallning, utveckling i anstallning eller
trygghet i anstallning

e Utbildning for férening med anstillda (deltagare: ordférande, en annan
styrelseledamot eller nagon med delegerat arbetsgivaransvar).

Obligatorisk utbildning for foreningar som far lokalstod
e Brandskyddsutbildning (deltagare: utsedd brandskyddsansvarig i f6rening)

Utbildningsprogram finns pid malmo.se/foreningsutbildning. Det finns yttetligare utbildningar
att anmala sig till hos Foreningspool Malmo. Utbildningarna anordnas av fritidsforvaltningen
och Foreningspool Malmé (Malmo Ideella och MISO). Alla utbildningar genomfors av
specialister inom omradet och ér anpassade efter féreningarnas intressen och behov.
Fritidsforvaltningen uppmanar féreningar att anmila styrelseledamoéter till utbildningar enligt
en jamn konsférdelning.

Anmalan till fritidsforvaltningens utbildningar

Ni anmiiler er till utbildningarna via det digitala systemet senast fem dagar innan utbildningen.
Om ni inte kan komma alls och inte avanmiiler er betalar ni 200 kr/anmild person. Intyg efter
utbildningen kan skickas till er férening vid forfraigan. Om det d4r manga som vill delta i
utbildningarna s kommer deltagarna att begrinsas till maximalt 2 personer/forening.
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Granskning och kontroll

Fritidsndimnden dger ritt att begira in medlemsregister och bokforing fran férening som
ansokt om eller fatt bidrag/stod. Fritidsnimnden har ritt att fatta beslut som avviker fran
gillande bidragsbestimmelser och viljer varje ar ut foéreningar och organisationer for
sarskild granskning.

Avvikelser fran gillande bidragsbestimmelser kan exempelvis goras utifrin en
barnkonsekvensanalys med hansyn till ett barnrittsperspektiv. Varje ar gors dven en
grundkontroll av de féreningar som har registrerats pa fritidsférvaltningen under aret,
stickprov pa olika handlingar och grundkontroll pa de obligatoriska arshandlingarna.
Foreningar som uppvisar stora forandringar 1 verksamheten kan av fritidsndmnden viljas ut
tor sirskild granskning. Férdjupad granskning kan ockséa forekomma. Granskning och
grundkontroll dr till f6r att férvaltningen ska fa en bra inblick i féreningens/organisationens
verksamhet samt fOr att se 6ver och ge stdd till de féreningar som av olika anledningar inte
foljer fritidsndmndens regler och villkor.

Grundkontroll

En arlig grundkontroll gors 1 samband med att féreningar och organisationer skickar in de
obligatoriska arshandlingarna. Kontrollen baseras pa villkoren under grundliggande krav.
Vid eventuella avvikelser kontaktas foreningen/organisationen som far forklara avvikelsen
och/eller komplettera information som saknas. Beslut om konsekvens till f6ljd av
grundkontroll fattas av fritidsfoérvaltningen pa delegation samt med grund i
barnkonsekvensanalys.

Stickprov

Forvaltningen kan drligen utfora stickprov pa ett antal féreningar och organisationer och
dessa innefattar en eller flera handlingar i form av resultat- och balansrikning,
revisionsberattelse, kontroll av eventuella skulder, systematisk brandskyddskontroll och
rutin vid kontroll av begrinsat registerutdrag. Urvalet gors slumpmissigt och syftet ar att
folja upp sa att forening eller organisation foljer grundliaggande kraven. Vid eventuella
avvikelser kontaktas féreningen/organisationen som far forklara avvikelsen och/eller
komplettera information som saknas. Beslut om konsekvens till f6ljd av stickprovskontroll
fattas av fritidsforvaltningen pa delegation och kan komma att ligga till underlag for vidare
granskning.

Sarskild och fordjupad granskning

Varje ar valjs ett antal féreningar och organisationer ut for en sirskild eller férdjupad
granskning utéver grundkontrollen. Beslut om konsekvens till f6ljd av granskning fattas av
fritidsndimnden.

Vid sirskild granskning kan bidragsberittigade foreningar och organisationer som har
uppvisat stora forandringar i antalet deltagartillfillen och/eller antalet medlemmar fa en
ingiende utredning kring féreningens verksamhet och bidragsansokningar. Féreningar kan
dven bli slumpmissigt utvalda. Féreningar kan dven bli utvalda om eventuella brister
uppmirksammats av fritidsforvaltningen eller om férvaltningen fatt tips om eventuella
brister i foreningen fran annan aktor. Det kan exempelvis rora brister i fOreningarnas
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verksambhet utifran ett barnrattsperspektiv. Vidare kan foreningar dven bli slumpmassigt
utvalda for granskning,

Som underlag for sirskild granskning anvinds uppgifter fran nirvaroregistrering, obligatoriska
arshandlingar, redovisning i det digitala systemet, rutin for kontroll av begrinsat registerutdrag
tor ledare och medlemsregister.

Urvalet av féreningar och organisationer som viljs ut for sirskild granskning foljer datumen
tor ansckan om grundstod. Fordjupad granskning kan ske i de fall da uppgifter har kommit
fritidsforvaltningen till handa som kan paverka en férenings eller organisations registrering,
beviljande av bidrag/st6d och/eller bokning av kommunala idrottsanldggningar. Vid
misstanke omatt férening eller organisation bryter mot villkoren under grundliggande krav
eller medvetet limnar in felaktiga uppgifter, kan fritidsférvaltningen begira in bokféring och
kompletterande information frin féreningsstyrelse, myndigheter och/eller andra aktorer
som bed6ms vara av vikt for utredningen.

Bedomning vid brister eller felaktiga uppgifter

I de fall d4 redovisning visar brister och/eller att inkomna uppgifter inte stimmer, gors en
bedémning. Beddmningen faststiller medlemsantal och deltagarantal och anvinds for att
berakna aktivitetsstod och grundstéd. En bedomning gors ocksa om de felaktiga
uppgifterna dr medvetet inlimnade eller till f6ljd av okunskap/slarv. En sirskild bedomning
gors vid varje enskilt fall. I bedémningen genomférs alltid en barnkonsekvensanalys.
Missbruk eller limnande av oriktiga ansékningsuppgifter kan leda till
aterbetalningsskyldighet, avstingning och polisanmailan. Beslut om konsekvens till f6ljd av
sarskild granskning fattas av fritidsndmnden.

Lotteritillstand

Den 1 januari 2019 omreglerades den svenska spelmarknaden och en ny lag inférdes —
spellagen (2018:1138). Enligt den nya spellagen ansvarar kommunerna endast for sa kallade
registreringslotterier. All annan tillstindsgivning ansvarar Spelinspektionen (det som tidigare
hette Lotteriinspektionen) for.

Malmo stad, 1 det hir fallet fritidsforvaltningen, ansvarar for att besluta om registrering och
ha tillsyn for lotterier som sker inom Malmo stad. Ansokningar fo6r mer omfattande lotterier
eller lotterier som bedrivs inom flera kommuner i linet hanteras av Spelinspektionen.

e Vad ir ett lotteri och vad ir en tivling?

Om ett evenemang avgors av slumpen ér det ett lotteri. Ett evenemang som avgors av ett
prestationsmoment (till exempel att skriva en slogan, svara pa kunskapsfrigor) ir en tivling.

e Vem kan registrera sig for registreringslotteri?

Registreringslotteri ges endast till ideella foreningar som 1 huvudsak dgnar sig dt allminnyttig
verksambhet, dr 6ppna for alla och behover intikter fran spel for sin verksamhet.

e Vilka krav stills pa registreringslotteriet?

Nir en forening registrerat sig for registreringslotteri far foreningen arrangera ett eller flera
lotterier dar den totala forsiljningssumman ar hogst 33,3 prisbasbelopp under en
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trearsperiod. Registreringen giller i maximalt tre ar. Efter att lotteriet har genomforts ska
foreningen redovisa lotteriet till kommunen.

e Nir behover lotteriet inte registreras?
En ideell f6rening kan anordna lotterier utan registrering, da giller:

e Lottpris far hogst vara 1/6000 prisbasbelopp (2025, 15 kronor).
e Vinster far bara vara varor.
e Virdetav den hogsta vinsten far hogst vara 1/6 prisbasbelopp (2025, 9800 kronor).

e [Lotteriet fir endast bedrivas inom en viss kommun och i samband med en

tillstallning/sammankomst som foreningen sjilv anordnar eller deltar i, exempel
pé sadana tillstillningar/sammankomster ir foreningsaktivitet och
teaterforestillning, eller i samband med ett bingospel som foéreningen anordnar.

Obs! Om ni avser att borja silja lotter eller ha méjligheten att skriva pa lottlistor innan sjilva
tillstallningen dger rum krivs en registrering enligt 6 kap. 9 §.

2025 ars prisbasbelopp ar 58 800 kr.

e Vad kostar registreringen?

Registreringen kostar 300 kronor och betalas in vid beviljad ans6kan. En faktura skickas till
foreningen. Foreningen betalar ocksa ett arvode till for lotterikontrollantens insats.

e Hur kontrolleras foreningens lotteri?

Nir en forening fatt registrering utser fritidstorvaltningen en lotterikontrollant.
Kontrollanten ska tillsammans med lotteriets kontaktperson, som foreningen utsett, komma
overens om alla detaljer kring lotteriet innan lotteriet genomférs. Kontrollanten ska se till att
lotteriet skGts pa ett riktigt sitt och hjilpa féreningen med tips och rad. Lotteriets
kontaktperson ska efterat redovisa lotteriet till kontrollanten och fritidsférvaltningen.

e Hur ansoker foreningen om lotteritillstand?

Ansokan sker digitalt pa malmo.rbok.se.

¢ Hur redovisar foreningen lotteritillstind?

Redovisning sker digitalt pa malmo.rbok.se.


https://malmo.se/Service/For-foreningar/Foreningsliv---Idrott-och-fritid/Lotteritillstand.html
https://malmo.se/Service/For-foreningar/Foreningsliv---Idrott-och-fritid/Lotteritillstand.html
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